CISPAR - Consdrcio Pablico Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentavel do Alto Parnaiba

TERMO DE REFERENCIA
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1 1 Contratagao de mstltuugao espemallzada para a orgamzagao planejamento execur;.ao
e processamento de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos efetivos do
guadro permanente do Consorcio Intermunicipal de Desenvolvimento Sustentavel do Alto
Paranaiba — CISPAR, compreendendo todas as etapas do certame, desde a elaboracao do
edital até a homologacgao do resultado.

permanente do CISPAR, considerando a inexisténcia de concurso publico vigente e a

auséncia de estrutura técnica, operacional e logistica propria para execucao integral do
certame.

A realizacdo do concurso publico por instituicao especializada garante maior seguranga
juridica, sigilo, transparéncia, lisura do processo seletivo e observancia aos principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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A contratacdo observara o disposto na Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto as

hipoteses de contratagdo direta aplicaveis a instituicdo sem fins lucrativos voltada ao
desenvolvimento institucional, bem como os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.
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compreendendo, no minimo:
« elaboracao do edital e cronograma;

« planejamento e gestao das inscrigoes;

Endereco: Av. Professor Aristides Membria, 179 - Jardim Paulistano. CEP 38706-092 - Patos de Minas — MG
— Telefone: (34) 3822-7700. E-mail: contato@cispar.mg.gov. br



CISPAR - Consorcio Publico Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentavel do Alto Parnaiba
« elaboragao, revisdo e aplicagao das provas;

« logistica de aplicacao;
e« processamento dos resultados:
« analise e resposta aos recursos:

« divulgacao dos resultados:;

e assessoramento tecnico durante todas as etapas do certame
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5 1 A contratada deveré executar 0 c'ert:ame”com observénma és1 hSrmas Iegals wgentes
garantindo seguranga, sigilo, qualidade técnica e regularidade em todas as etapas do
CONCUrso.

5.2. Sera de responsabilidade da contratada a adogdo de mecanismos adequados de

seguranca, logistica e sigilo compativeis com a natureza do certame, bem como a

disponibilizagéo de equipe técnica qualificada para a execugdo dos servigos.

0.3. A contratada respondera por falhas técnicas, operacionais ou irregularidades

comprovadamente atribuiveis a sua atuacao.

6 1 A contratada devera exec*utar?(ﬂj”bertame com observam:la as normas Iegals vngentes |
garantindo seguranga, sigilo, qualidade técnica e regularidade em todas as etapas do
CONCuUrso.

6.2. Sera de responsabilidade da contratada a adocédo de mecanismos adequados de
seguranca, logistica e sigilo compativeis com a natureza do certame, bem como a
disponibilizagcdo de equipe técnica qualificada para a execucéo dos servicos.

6.3. A contratada respondera por falhas técnicas, operacionais ou irregularidades

comprovadamente atribuiveis a sua atuacao.

............
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7.1. A contratada devera manter S|gllo sobre todas as mformagoes do certame
especialmente quanto ao conteudo das provas, dados dos candidatos e documentos

internos, observando a Lei Geral de Protecéao de Dados — LGPD.
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7.2. O dever de confidencialidade ndo impede o acesso do CISPAR as informacotes

necessarias a fiscalizagao, controle interno e prestacao de contas.
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8 1 A execugao do concurso seré custeada pelo LISPAR podendo as taxas de mscngao
arrecadadas serem utilizadas como receita publica para o custeio parcial das despesas do
certame, sob gestao, controle e prestacao de contas do Consoércio.

8.2. A arrecadacao das taxas de inscricao nao configura remuneracéo direta da contratada,

nem caracteriza autofinanciamento do concurso.
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91 As taxas de mscru;ao : daando prewstas co&nstltunréo recelta pubhca vmculada a0
custeio do certame, devendo sua arrecadagdo ocorrer sob gestido ou supervisdao do
CISPAR, com transparéncia, rastreabilidade e prestagao de contas.

9.2. A responsabilidade financeira pela contratacdo permanecera sob a Administracéo
Consorciada, independentemente do numero de inscritos.
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10 1 O pagamento a contratada sera reallzado conforme as condlgoes estabelemdas no
contrato administrativo, mediante a comprovacdo da execuc¢ado das etapas do certame e
apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

10.2. A remuneracao da contratada nao estara vinculada diretamente a arrecadacéo das

taxas de inscricdo, sendo o pagamento devido nos termos contratuais.

11. DA RESPONSABILIDADE PELA ANULACAO DO CEl ,
11 1 A contratada seré responsavelupelah rehetlgao do certar:gméﬂecm”;jnus para 0 CISPARMI
exclusivamente nos casos em que eventual anulacdao decorrer de falhas técnicas,
operacionais, vazamento de provas, erros na elaboracdo, aplicacdo, correcdo ou
processamento dos resultados atribuiveis a sua atuagdo, mediante apuragao

administrativa.
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CISPAR - Consércio Pablico Intermunicipal de
Desenvolwmento Su stentavel do Alto Parnalba
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integral, em meio digital organizado, de todos os documentos, relatérios, bancos de dados

e registros do certame, garantindo a rastreabilidade dos atos administrativos e a
preservagao do acervo para fins de auditoria e controle.
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13.1. Os servngos serdo recebidos prowsoriamente apos a execu 40 das "e'tapavéﬁdo'

certame, para verificacdo da conformidade com as especificacdes estabelecidas, e
definitivamente apds a homologacéao do resultado final, desde que comprovada a adequada

execugao do objeto.
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14.1. Pela '|né>téc'u'¢édwtotal ou paarc'l'a'luvdo Cohti:éfbmboderao ser apllcadas;aﬁs'san.goes
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, garantida a ampla defesa e o contraditorio.
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15.1. A wgenma da contratagao sera res rlta ao perfodo NEcessArio a execucao ntegral do
Concurso Publico, iniciando-se a partir da assinatura do contrato ou instrumento

equivalente e encerrando-se apés a homologacéo do resultado e entrega completa dos

documentos do certame.
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1- é:édula de ldentldade dos sécnos |

lI- registro comercial;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores:

IV - inscrigé@o do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

Enderego: Av. Professor Aristides Memoria, 179 - Jardim Paulistano. CEP 38706-092 - Patos de Minas — MG
— Telefone: (34) 3822-7700. E-mail; contato@cispar.m
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1.1. Regularidade fiscal e trabalhista

| - prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ);

Il - prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei:

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de
maio de 1943.

1.2. Qualificacao Econdomico-Financeira

Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da

sede do licitante, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

1.3. Qualificacao técnica

| = A instituicdo devera comprovar aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da contratagcao, mediante a apresentagao
de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a instituicao ja planejou, organizou e
executou concurso publico ou processo seletivo, em condi¢cdes similares as do
objeto deste Termo de Referéncia, devendo o(s) atestado(s) conter a identificagao da

entidade contratante e a descricao dos servigos executados.
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Il - O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(do) conter as seguintes informacoes:

a) Dados do licitante: nome e CPF/CNPJ:

b) Dados da empresa cliente: nome, razéo social, CNPJ, endereco;

c) Descricao dos servigcos com dados que permitam o amplo entendimento dos
trabalhos realizados e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanca com
O objeto da licitacao;

d) Dados do emissor do atestado: nome e contato;

e) Local, data de emissao e assinatura do emissor
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1.3.1. Cabera a instituigao contratada realizar o Concurso Publico e garantir a completa
e efetiva consecugao do objetivo explicitado neste instrumento, com a observéancia

das normas legais incidentes e das disposicoes que se seguem nos demais itens
e seus respectivos subitens.

1.3.2. Os servicos a serem contratados abrangem a sistematizacao, organizacao,
aplicacao, apuracdo e validacao de resultados dos concursos publicos para
provimento das vagas demandadas, o0s quais obedecerdo as normas
estabelecidas neste instrumento, no Termo de Referéncia, que contemplarao as
etapas, atividades e responsabilidades comuns aos itens do presente Estudo

Técnico Preliminar:

5.5.3. Levantamento das necessidades e relacionamento:

a) realizagao de reuniao de trabalho com a Comissao de Concursos Publicos do Consércio
Publico;

b) realizagao de reunides para apresentacao de cronograma, calendario e propostas para
realizagao do Concurso Publico;

c) realizagao de reunides de acompanhamento para apresentacao de eventos e resultados

decorrentes do contrato;
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d) Os Editais de inscrigdes e divulgacdo do certame abrangem:

1.
2.

definigao de critérios para recebimento das inscricoes:

regulamentacao do processo de desidentificacdo e identificacdo de provas, recursos
e demais dados necessarios:

preparagao de todo o material de apoio para a equipe responsavel pelas inscricoes,
que deverao ser realizadas via internet;

sempre sob previa autorizagao do Consoércio Publico —a contratada podera realizar

as suas custas publicacdo e repercussao em sites e jornais especializados de

materias sobre qualquer tema que envolva o Concurso Publico do Consércio:

A instituicao contratada para a realizacéo do concurso devera elaborar os editais e
0s comunicados relacionados a seguir:

.
i,
1.

V.

Vi,

abertura das inscricées;

convocagao para as provas objetivas;

publicagao dos resultados preliminares e finais das provas objetivas;
publicacao do resultado final em duas listas, contendo, a primeira, a
pontuacao de todos os candidatos habilitados,inclusive a das pessoas
com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuagao das pessoas com
deficiéncia sempre pela ordem decrescente da nota obtida.

Publicar em sua pagina, na internet, todos os editais e comunicados
referidos no subitem;

Republicar na sua pagina da internet quaisquer dos editais e
comunicados em caso de incorrecao que comprometa o

entendimento/diretrizes essenciais para a realiza¢cdo do concurso;

6. Elaboragao e Aplicacao de provas escritas objetivas compreendendo:

I. elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de

escolaridade, graduacao e area e as atribuicbes do cargo, dispondo de

profissionais especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade

técnica e registro no respectivo 6rgdo de classe, quando for o caso;

a.1) As questdoes de conhecimento basico (Lingua Portuguesa e Informatica)

para as provas de niveis fundamental, medio/técnico e superior, deverao ser
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diferentes no conteudo e nivel de dificuldade, proporcional ao grau de

conhecimentos inerente a cada nivel;

a.2) A instituicdo contratada devera elaborar provas em formatos especiais
para candidatos com

deficiencia, indicadas no formulario de inscricdo, conforme Termo de
Referéncia.

analise técnica das questées, com revisao de linguistica:

diagramacao, digitagao, edicao e impressao dos cadernos de questdes:
manutencao do sigilo das questdes e da seguranca da prova:;

verificagao dos locais disponibilizados pelo Consércio;

emissao do relatério de numero de candidatos por cargo e numero de
candidatos por vaga em cada cargo;

distribuicao dos candidatos nos locais de provas;

emissao da relagao geral dos candidatos, contendo o local de realizacdo das
provas;

organizacgao, mapeamento e identificacdo das salas para a realizacdo das
provas;

elaboragao dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como
etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca,
etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e relatérios:
acondicionamento e transporte dos cadernos de provas ao local das provas,
com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo das provas,

aplicacao efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacéo
proporcional ao nimero de candidatos;

durante a aplicagao das provas deverdo ser utilizados pelos fiscais da
empresa contratada detectores de metais em todos os banheiros
selecionados para utilizacao dos candidatos:

elaboragao de atas e listas de presenca;

divulgagao do gabarito oficial, logo apés o término das provas;

procedimento da leitura dos cartdes de respostas, através de leitura otica;
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Xvill. emissao de boletins individuais e relatorio de notas de todos os candidatos:

XiX.  emissé@o do relatorio das notas dos candidatos para publicacao:
processamento das notas para divulgacéao do resultado:
/. Revisao de questbes e recursos de responsabilidade da contratada, compreendendo:
. coleta dos recursos encaminhados, segundo as regras definidas nos Editais
do concurso;
. encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para
analise;
. fundamentagao das respostas aos pedidos de recursos impetrados contra
questoes do caderno de provas, com emissao de parecer individualizado:
v.  atualizagado, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
8. Processamento da classificacdo final dos candidatos, compreendendo:

. emissao dos relatorios de notas:

il.  aplicagao, em conjunto com o Consorcio, dos critérios de desempate de notas,
de acordo com o previsto nos Editais do concurso:
iii.  divulgagdo do Resultado final contemplando todos os aprovados por ordem
de classificagao no site do Consoércio (www.cispar.mg.gov.br) e da instituicao:
9. Atendimento aos candidatos:
.. Colocar a disposigao dos candidatos, dentro das dependéncias da contratada,
estrutura suficiente a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso e responder
aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo hébil para garantir a
participagao desses nas etapas relacionadas a consulta, por meio de e-mail ou
pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos e que nao implique
acrescimos aos precos contratados;
. Disponibilizar no endereco eletrénico, o Comprovante Definitivo de Inscricéo, para a
realizagao das provas, contendo: nome, nimero do documento de identidade, local
e enderego da realizagdo das provas, horario de fechamento dos portées, horario de
inicio das provas, materiais necessarios e possiveis de utilizacdo durante a
realizagao das provas, numero de inscrigdo, caracteristica da vaga (ampla
concorréncia, reservada a pessoas com deficiéncia) e cargo para o qual concorre:

iii.  Colocar a disposigdo na pagina da internet, em link proprio, consulta ao local de
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provas por nome, numero de inscrigdo e/ou CPF de candidato, permitindo obter

informacdes idénticas as contidas no Comprovante Definitivo de Inscricéo;
Manutencao de pagina eletrénica em sitio da Internet com as informacdes
necessarias e obrigatorias sobre o concurso; consolidagéo, analise e preparacao de
respostas aos questionamentos impetrados pelos candidatos.

10. Armazenagem de todo o material inerente ao Concurso Publico:

Manutengao da documentacg&o in natura em ambiente apropriado durante o prazo
de vigéncia dos editais, incluindo suas possiveis prorrogacoes, com prazo de
guarda nao inferior a 05 (cinco) anos.

A contratada devera disponibilizar copia integral digital e organizada de todos os
documentos do certame ao CISPAR ao final da execugéo contratual, garantindo
a preservacao do acervo administrativo e a rastreabilidade dos atos.

11. Da Finalizacdo do Concurso:

Ii.

TR
IIIl

Responsabilizar-se pela guarda de todo o material utilizado no Concurso, tais como:
fichas de inscrigdo, cartées-resposta, provas, atas de sala, etc., por um periodo de
ate 05 (cinco) anos apos o encerramento do mesmo;

Fornecimento de assessoria juridica ao Concurso, para eventuais recursos que
possam ser impetrados.

O apoio tecnico-juridico da contratada limitar-se-a as questdes operacionais do
certame, nao substituindo a atuacdo da Assessoria Juridica do CISPAR.

12. Dos locais de aplicacao das provas:

V.

As provas objetivas deverao ser aplicadas, preferencialmente, no municipio de Patos
de Minas, Estado de Minas Gerais

Caso o quantitativo de candidatos inscritos supere o quantitativo_de lugares
disponiveis no municipio de Patos de Minas/MG podera a Contratada' realizar as
provas em municpios vizinhos:

Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem ser disponibilizados aos
candidatos, com endereco completo de cada local.

Todos os locais deveréo ser limpos antes e depois da realizacao das provas, sendo
obrigagcdo da contratada a vistoria técnica prévia do(s) local(is) de prova para

verificagdo da correta adequagdao dos banheiros femininos e masculinos
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bebedouros coletivos, iluminagao e ventilacao.

Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

13. Do pessoal:

@w a
'III‘

V.

Vi.

Vil.

Cada membro componente das bancas elaboradoras das provas devera assinar
termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e
declarar que nao tem conhecimento da participacao de parentes, até o segundo
grau, no certame e que nao possui qualquer vinculo profissional com instituicoes que
oferecam cursos preparatorios para concursos;

A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos, cadastramento das inscri¢bes, recebimento
dos recursos, aplicacao das provas, transporte e acondicionamento das provas,
servigos de portaria, monitoramento dos candidatos durante a realizagdo das provas,
utilizagao dos mecanismos de seguranga, avaliagao dos recursos, em cada etapa do
certame, e todos os demais procedimentos necessarios a seguranca e lisura do
Concurso publico, conforme previsdo em Termo de Referéncia:

A contratada sera responsavel pela repeticao do certame, sem 6nus para o CISPAR,
exclusivamente nos casos em que a anulagao decorrer de falhas técnicas,
operacionais, vazamento de provas, erros na elaboracgao, aplicacao, correcao ou
processamento dos resultados atribuiveis a sua atuacao, assegurado o direito de
apuracao administrativa e contraditério.

A instituicao contratada devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo
na

aplicacao dos instrumentos de avaliagéo, inclusive com treinamento especifico para
proceder a

identificacdo dos candidatos:

A instituicao devera colocar a disposi¢gao equipe para aplicacao das provas objetivas,
composta, pelo menos, por: fiscais de corredor por andar localizado no local de
realizagao das provas que poderao ser utilizados para acompanharem os candidatos
ao banheiro e ao bebedouro; 02 aplicadores de prova nas salas das provas para no

minimo 30 candidatos; fiscal para cada banheiro disponivel ao candidato munido de
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detector de metal, serventes para cada local de provas suficientes para a limpeza

dos locais de prova antes e apds a aplicacao das provas; pelo menos um porteiro
por acesso ao local de prova e um representante da instituicdo por local de prova
para coordenar a aplicacao das provas do Concurso Publico;

14. Dispor de Assessoria Téecnica, Juridica e Linguistica em todas as etapas do concurso,
para fins de elaboracao de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos, analise de
recursos e demais documentos necessarios.

15. Dos recursos

. A instituicao contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e acgoes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas), durante a validade do Concurso Publico, no que |he couber
em correspondéncia direta com suas atribuigcées, responsabilidades e obrigagoes
constantes neste instrumento, contrato, edital e seus demais Anexos;

ii. A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio, disponivel na
pagina da instituicdo contratada, na internet, com o preenchimento e envio online
para a instituicao;

il.  Sera admitido recurso quanto:

a) as quesltoes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
b) ao resultado parcial e final no que se refere a contagem correta de pontos,
utilizacao de critérios de desempate;
c) ndo cabera qualquer recurso contra os resultados finais dos gabaritos
definitivos das questoes objetivas, seja quanto a mudanga da alternativa
correta ou quanto aos pedidos de anulagdo. Entendem-se como gabaritos
definitivos, aqueles resultados finais divulgados pela contratada apos a
apresentacdo e analise e recursos administrativos caso ocorram, que sera
numa unica etapa quanto a interposicao de recursos contra as provas
objetivas e gabaritos preliminares;
As demais orientacées serdo definidas em conjunto com o CISPAR e constarao nos
respectivos editals.

16. Dos resultados
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A empresa contratada devera encaminhar diretamente ao CISPAR as listagens de

candidatos, com os resultados das provas, em meio digital compativel com a plataforma

Windows, no prazo previsto no cronograma e conforme discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricdo, nome,
numero do documento de identidade e classificacao;

D) habilitados, em ordem de classificagado, por cargo, contendo os mesmos dados da
lista anterior:;

c) lista de notas: relagao de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo

numero de inscricao, nome, numero do documento de identidade. notas das provas,
total de pontos e classificacao;

d) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem alfabética, por cargo,
contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

e) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem classificatéria, por
cargo, contendo numero de inscricao, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

f) relagao dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco,

telefone e e-mail;

g) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

17. A contratada devera colocar a disposicao, em sua pagina na internet, todos os

resultados dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF.

18. Dos mecanismos de seguranca:.

LN
I'i

A contratada devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no
presente instrumento, em face das especificidades do objeto da contratagao;

E de responsabilidade da instituicdo contratada a adogédo de critérios rigorosos de
seguranca para o software/programa de diagramagao das provas que envolve, no
processo de desenvolvimento, a juncao entre texto, ilustragdes vetoriais e imagens,
adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade;

A impressao do material devera ocorrer em ambiente seguro, com controle de

acesso, sigilo e rastreabilidade, podendo ser realizada em grafica propria ou
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terceirizada, desde que garantidos os requisitos de segurancga e confidencialidade.

Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacgao, impressao e
acabamento do local de impressdo do material do concurso publico os funcionarios
da contrataqa;

O procedimento de pré-impressao e aprovagao das provas impressas, em parque
grafico préprio, ficara exclusivamente a cargo da instituigao contratada;

Apds a producéo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletronicos
deverado ser apagados das memorias dos equipamentos,

As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a
impressdo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais
administrativos, bem como a drea reservada 4 montagem das encomendas (pacotes,
malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espacos fisicos segregados, com
protecao integral de acesso;

A visualizacdo do contetido das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,

exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizagao seja
indispensavel para a impressao das provas,

Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producao das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a guarda em local
monitorado até a realizacdo das provas, quando entdo podera ser tratado como
rejeito de produgao normalmente;

Os funcionarios responsaveis pela produgéo/impressdo, manuseio, separacao e
envelopamento do material grafico do Concurso Publico devem adotar uniforme
diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos;

Os cadermnos de provas deverfio ser lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba
autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a
embalagem, com numeragéo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da contratada;

Os envelopes de que trata o item anterior dever&o ser identificados com etiqueta

auto adesiva contendo as informactes da quantidade de cadernos de provas, tipo
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de prova, sala, local de prova,

xiii. O material de aplicacdo das provas deveréa estar acondicionado em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas, devendo
os envelopes serem abertos na presenga dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicagédo das provas e contar com a assinatura de dois
candidatos/ testemunhas, voluntarios;

xiv. Deverao ser proibidos, nas salas em que serdo aplicadas as provas, 0 acesso de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletronico;

xv. Além do estipulado neste instrumento, a instituicdo devera dispor de todos 0s meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranga em todas as etapas do

concurso publico, desde a elaboragdo das questoes de provas até a homologagao
dos resultados finais do concurso.

19. Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Taxa Bancéria, Encargos, Impostos e Outros

19.1. A instituicdo contratada para realizar o Concurso Publico arcara com todas as
despesas

decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacgéo e fiscalizagao, de
transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de comunicados, bem
como encargos e impostos outras despesas diretas e indiretas necessarios ao cumprimento

do objeto licitado na integra.

20. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de ate 15 (quinze) dias apos a
realizacdo das provas do Concurso Publico, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagéo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
20.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos /substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da contratada, sem prejuizo da aplicagédo de penalidades;
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20.2. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

O CISPAR podera realizar diligéncias para dirimir quaisquer duvidas necessarias, na

auséncia de algumas destas informacoes, ou necessidade de esclarecer alguma
informacao prestada.

Tais requisitos justificam-se em razao da natureza do objeto, sendo importante que a
contratacdo recaia sobre instituicdo idénea, que demonstre habitualidade na prestagéo do

servico e que ja tenha prestado o servico a contento, permitindo seguranga juridica a
administragao municipal na contratagao da prestagao do servigo.
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18 1 Efetuar 0s pagamentoé devudos conforme condlgoes estabelecndas no mstrumentoi
contratual.

18.2. Acompanhar e fiscalizar, avaliando os aspectos quantitativos e qualitativos do objeto
contratado.

18.3. Fornecer & Contratada as informagdes e esclarecimentos necessarios a perfeita
execucado do fornecimento, sempre que solicitado.

18.4. Registrar e documentar quaisquer ocorréncias verificadas durante a entrega, para fins
de controle e eventuais medidas administrativas.

18.5. Notificar formalmente a Contratada sobre irregularidades, falhas ou imperfeicoes
identificadas no servico, determinando as providéncias de corregéao cabiveis.

18.6. A Contratante ndo respondera por incidentes ou danos morais e materiais decorrentes
da execucdo dos servicos, 0s quais serdo de inteira responsabilidade da Contratada,

guando for o caso.

_____________________

19 1 O pagamento sera reahzado de forma parcelada conforme as etapas efetwamente
executadas do Concurso Publico, mediante apresentagdo de Nota Fiscal, relatorio de
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execucdo da etapa correspondente e atesto do fiscal do contrato, observando-se o seguinte

cronograma:

. 10% (dez por cento) na assinatura do contrato;
»  40% (quarenta por cento) apdés o0 encerramento das  inscrigoes;
« 40% (quarenta por cento) apés a aplicagao das provas objetivas;
» 10% (dez por cento) apés a entrega do resultado final e disponibilizagcao integral da
documentacéo, relatérios, bancos de dados e demais registros do certame ao CISPAR.

19.2. O pagamento estara condicionado a comprovacgdo da execucao regular de cada etapa
do certame, conforme cronograma aprovado pela Administragdo e atesto do fiscal do
contrato.

19.3. A remuneracgdo da contratada nao estara vinculada diretamente ao numero de
inscritos ou a arrecadacéo das taxas de inscri¢cdo, sendo devida conforme a execugao das
etapas previstas no contrato administrativo.

19.4. As taxas de inscricdo, quando previstas, constituirdo receita publica do CISPAR,
podendo ser utilizadas para o custeio parcial do certame, sob gestéo, controle e prestagao
de contas do Consorcio.

19.5. Eventuais ajustes no cronograma do concurso, devidamente justificados e aprovados
pela Administragdo, implicardo a readequagéo proporcional dos pagamentos as etapas

efetivamente executadas, resguardado o interesse publico e a regular execugao contratual.

...........
At e B e W par

201 Pela mexecugao total ou parcxal do contrato poderao ser apllcadas as sangoes
previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, garantido o contraditério € a ampla defesa.
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21.1. Classifica-se o presente Termo de Referéncia e os seus anexos como documento

publico.

Patos de Minas, 23 de fevereiro de 2026

o g

Pedro Rogerio Pinheiro
Diretor Executivo
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CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL
| DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
DO ALTO PARANAIBA

HOMOLOGAGAO E RATIFICAGAO

Processo Administrativo n° 009/2026
Modalidade: Dispensa de Licitagao
Dispensa n° 006/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA E SEM FINS LUCRATIVOS
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIDOS VOLTADOS A
ORGANIZACAO E EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE
CARGOS EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR DO QUADRO PERMANENTE DO CONSORCIO

PUBLICO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO ALTO
PARANAIBA - CISPAR/MG.

O DIRETOR EXECUTIVO DO CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO ALTO PARANAIBA — CISPAR/MG, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS.

RESOLVE:

HOMOLOGAR E RATIFICAR o procedimento administrativo cujo objeto € a contratagao de
instituicdo especializada para a prestacdo de servicos de organizagao, planejamento,
execucado e processamento de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos efetivos
do quadro permanente do CISPAR, nos termos da Lei n® 14.133/2021, conforme justificativa
apresentada e parecer juridico favoravel, AUTORIZANDO a contratagéo do IBGP, por atender
a0s requisitos necessarios a execugao do objeto.

CONSIDERANDO a necessidade de composicéo inicial do quadro funcional permanente do
CISPAR, diante da inexisténcia de concurso publico vigente e da auséncia de provimento
efetivo dos cargos previstos na estrutura administrativa do Consorcio;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de Concurso Publico visando ao
fortalecimento da estrutura administrativa, 8 melhoria da prestagao dos servicos publicos e a
observancia dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que a instituigdo contratada possul capacidade técnica, experiéncia
comprovada e estrutura operacional adequadas para execucdo integral das etapas do

certame,;
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CONSIDERANDO que a instituicao atende as exigéncias legais quanto a habilitagao juridica,
regularidade fiscal, trabalhista e qualificagao técnica, nos termos da legislacao vigente;
CONSIDERANDO que o valor apresentado encontra-se compativel com os precos praticados
no mercado especializado, demonstrando razoabilidade, economicidade e adequacao técnica
da proposta apresentada;

CONSIDERANDO a necessidade administrativa da contratacao, diante da complexidade
operacional do certame e da auséncia de estrutura prépria do CISPAR para execugao integral
das atividades relacionadas a realizacao do Concurso Publico;

RESOLVE autorizar a contratacao da instituicao supracitada, declarando regular o
procedimento, com observancia das disposi¢des previstas no art. 92 e demais normas da Lei
n° 14.133/2021.

Assim, DECLARA-SE regular o procedimento e AUTORIZA-SE a contratagao do IBGP, pelo
valor total estimado de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais).

Intime-se o representante legal da instituicao IBGP para assinatura do competente termo de
contrato.

Publique-se.
Patos de Minas/MG, 07 de abril de 2026.

/ ,_,/) .
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PEDRO ROGERIO PINHEI
Diretor Executivo

CISPAR
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