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PORT ATRIA N° 02 DE 02 DE OUTUBRO DE 2023 

Dispoe sobre a concessiio de diarias para os 
servidores do Cons6rcio Publico 
Interrnunicipal de Desenvolvimento 
Sustentavel do Alto Paranaiba - CISP AR. 

0 presidente do Cons6rcio Publico Interrnunicipal de Desenvolvimento Sustentavel do 
Alto Paranaiba - CISP AR, no uso de suas atribuii;oes legais conforrne poderes que !he 
conferem o Estatuto e o Protocolo de Inteni;oes do Cons6rcio CISP AR, RESOLVE: 

Art. 1 ° - 0 servidor que se deslocar do seu municipio de atuai;iio, por motivo de servii;o, 
participai;iio em cursos ou eventos de capacitai;ao proflssional, faz jus a percepi;iio de 
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentai;iio e estadia. 

Art. 2° - 0 servidor podera optar por receber os valores referentes as diarias, ou hospedar-
se e realizar as refeii;oes em estabelecimentos comerciais credenciados pelo CISP AR. 

Paragrafo unico - Os servidores da equipe do castram6vel somente fariio jus a percepi;ao 
de diarias caso o municipio de destino niio possua estabelecimentos de alimentai;ao e 
hospedagem credenciados. 

Art. 3 ° - A concessiio de diaria flea condicionada a existencia de cota ori;amentaria e 
flnanceira disponiveis. 

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sao os constantes na Tabela do Anexo I desta 

Portaria. 

§ 1 ° - O presidente do CISPAR flea autorizado a atualizar, periodicamente, por Portaria, 
os valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Portaria, mediante 
a aplicai;ao do coeficiente representativo da variai;ao da inflai;ao, nos terrnos do indice 
oficial do Govemo Federal. 

§2° - Caso o tempo total que o servidor perrnaneceu fora de seu municipio de lota91io, 
somando-se o tempo de deslocamento e o tempo de perrnanencia no municipio de destino, 
seja inferior a 04 ( quatro) horas, este servidor fara jus a percep91io de meia diaria, para 
despesas com alimentai;ao. 

§ 3° - Os empregados publicos dos cargos de motorista, que se desloquem de seu 
municipio de lotai;ao, dentro dos casos previstos no Art. 1 °, independentemente do tempo, 
de perrnanencia no destino, farao jus a percep91io de meia diaria, conforme valores da 
Tabela do Anexo I. · 
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Art. 5° - Sao competentes para autorizar a concessao de diaria, o Presidente e o Secretario 
Executivo do CISP AR. 

§ 1 ° - As solicita95es de diarias deverao ser feitas por meio da utiliza9ao do Formulario 
de Solicita9ao de Diaria (Anexo II) quando o retomo do servidor ocorra no mesmo dia de 
sua saida do municipio de lota9ao. 

§ 2° - Caso seja necessario pemoitar, as solicita95es de diaria deverao ser 
obrigatoriamente realizadas atraves do Requerimento de Viagem (Anexo III), com 
antecedencia minima de 48 ( quarenta e oito) horas. 

Art. 6° - A diaria nao e devida quando o servidor dispuser de alimenta9ao e pousada 
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito. 

Art. 7° - As diarias poderao ser pagas antecipadamente ou ap6s a viagem. 

Art. 8° - Nos casos de deslocamento sem pemoite, o servidor e obrigado a apresentar o 
formulario de solicita9ao de diaria (Anexo II), no prazo maximo de 7 (sete) dias 
subsequentes ao seu retomo. 

§ 1 ° - Caso o servidor retome antes do previsto, os val ores relativos as diarias recebidas 
em excesso deverao ser devolvidos. 

§ 2° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera 
o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa 
fundamentada e autoriza9ao do Presidente, admitida a delega9ao de competencia. 

§ 3° - O descumprimento do disposto no "caput" deste artigo sujeitara o empregado 
publico ao ressarcimento, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras san95es 

legais. 

§ 4° - Caso necessario, poderao ser solicitados ao servidor, alem do formulario de 
solicita9ao de diaria, outros documentos comprobat6rios da viagem. 

Art. 9° - Serao restituidos, em sua totalidade, os valores recebidos antecipadamente a 
titulo de diaria, quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada. 

Art. 10 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publica9ao. 

Patos de Minas, 02 de outubro de 2023 

RbenY. a Silva Cambraia 
Presidente do CJSP AR 
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ANEXOI 

Tabela de Valores de Diarias 
Destino Valor da diaria Valor da meia diaria 

Municipios a menos de 100 
km do municipio de lota9ao 

do servidor. 
R$ 50,00 R$ 25,00 

Municipios a mais de I 00 
km do municipio de lota9ao R$ 150,00 R$ 75,00 

do servidor. 

Brasilia R$ 250,00 

Belo Horizonte R$ 250,00 
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ANEXOII 

Formulario de Solicita~ao de Diaria 

Nome do servidor: 
CPF: 

Matricula: I Data: 

Dados para deposito 

Banco: 

Agenda: I ChavePIX: 

Dados da viagem 
Data e hora da saida I I as -- -- ----Data e hora do retomo I I as 
Localidades: 

Objetivo da viagem: 

Diarias solicitadas 

Quantidade Valor 
Distancia do municipio de lota~ao: 

D Menos que 100 km 
D Mais que 100 km 
D Menos que 100 km 
D Mais que 100 km 

Total: Total: 

I I -- --
Data Assinatura do Servidor 

I I -- --
Data Assinatura da autoridade concedente 
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ANEXOIII 

REQUERIMENTO DE VIAGEM 

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DO CONSQRCIO CISPAR: 

. Em atendimento ao disposto na Portaria n° 2/2023, requeiro a Vossa Excelencia 
autonzayao para desempenho de missao temporaria, a qual sera custeada por diarias pagas 
pelo poder publico. Para tanto, especifico o seguinte: 

Servidor solicitante: 

Cargo: 

Demais participantes e cargo: 

Nome Assinatura 
Assinatura do chefe 

imediato* 

* A assinatura do Chefe lmediato certifica que nao havers prejuizo dos trabalhos no setor em que o 
servidor esta lotado. 

Finalidade: 

( ) Encontro/ seminario/ congresso 

( ) Curso de aperfeii;:oamento 

( ) Outros: 

Periodo: I Destina: 

Justificativa: 

Patos de Minas de de20 --
Declare haver dotayao or~mentaria e financeira suficiente para fazer face ao requerimento. 

Contabilidade 
Fica autorizada a percepyao de diarias de viagem conforme requerido. 

Autoridade concedente 
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